
 

 

 
 های سازمانیشرح وظایف پست فرم 

 

 FR-BUD-01شماره سند: 

 ویرایش: اول

 1از  1 صفحه:

دفتر نظارت بر     عنوان واحد سازمانی:

                   یتوسعه اقتصاد   یطرح ها 
  هیسرما  یقراردادها  شیکارشناس پا عنوان پست:

 ی گذار 
 ۱۳۷ شماره پست:

 

   یگذار   هیسرما  یمفاد قراردادها   یدر خصوص امور مربوط به اجرا   یانجام اقدامات کارشناس .1

صورت    بهپروژه ها    تیوضع  یمربوطه و بروزرسان  یها   وفق دستور العمل  یگذار  هیسرما  یو ثبت آمار و اطلاعات پروژه ها  یآماده ساز   ،میتنظ  یآور  جمع .2

 شده    یو زمانبند  یدوره ا 

   تیدر پروژه جهت انجام امور محوله در حوزه مسئول  ریدرگ  ربطیذ  یبا واحدها   یو هماهنگ  یجلسات کارشناس  یبرگزار  .3

 مربوطه    نیقراردادها به مسئول  شرفتی از روند پ  یو ارائه گزارشات ادوار   یافت یآمار و اطلاعات در  ل یو تحل  هیتجز .4

  عدم تحقق    لیموجود و استخراج دلا  یرها ی اخذ گزارشات مربوط به تاخ  یری گیو پ  یگذار   هیسرما  یها   شده طرح  یزیو برنامه ر  یعملکرد واقع  سهیمقا .5

 مربوطه    نیطرح ها و گزارش آن به واحدها و مسئول

 موجود    ینرم افزار  یاز ابزارها   یر یقراردادها با بهره گ  ازیمورد ن  یو پردازش اطلاعات تخصص  ینگهدار  ،ثبت  ،یسامانده .6

   نفعانیتوسط ذ  یو در زمان مناسب جهت بهره بردار  حیو صح  قیمستمر آمار و اطلاعات پروژه ها به صورت دق  انی جر  جادیجهت ا  اقدام .7

 آن    یها  وستی گذار بر اساس قرارداد و پ  هیانجام تعهدات سرما  یابی و ارز  یگذار  هی سرما  یقراردادها   یها   وستی پ  شیپا .8

 نیماب  یمندرج در مفاد قرارداد و انجام تعهدات ف  نی تضام  شیپا .9

 پروژه مربوطه و کنترل آن    یگذار از محل بهره بردار  هیسرما  یکنترل درآمدها .10

 پروژه از محل بهره بردار    یدرآمدها   ی گذار در جهت بررس  هیاز سرما  یافتی و گزارشات در  یمال  یصورتها  یبررس .11

و    فیوظاپروژه ها در حوزه    یو تحقق زمانبند   یری گیو پ  یگذار   هیسرما  یمفاد قرارداها  ینظارت بر حسن اجرا   یگذار   هیسرما  یمفاد قراردادها   شیپا .12

   اراتیاخت

 مقام مافوق   یاز سو  یسازمان  فیامور محوله در حوزه وظا  ریانجام سا .13

  یارجاعامور    ریو عند اللزوم سا  دینما  فهینظر مافوق انجام وظ  ریز  یمنیا  ستمیس  تیریالزامات مد  تیبا رعا  فیوظا  یپست موظف است در اجرا   نیشاغل ا   .14

 مرتبط با شغل را انجام دهد 

 امضاء عنوان پست سازمانی نام و نام خانوادگی مسئولين مربوطه

امور اقتصادی و سرمایه  معاون   محسن رسولیان  تعيين كننده وظايف

 گذاری 
 

  هیو سرما  یمعاون امور اقتصاد ان یمحسن رسول                 تاييد كننده وظايف 

 ی گذار 
 

سرپرست دفتر تشکیلات و   ناصر مرادلو  مسئول واحد تشکيلات 

 بودجه 
 


